ACTA n°21-2022 correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por la Comisién
Nacional de Seleccidon y Eliminacion de Documentos de la Direccion General del
Archivo Nacional, a las ocho horas y treinta minutos del diecinueve de agosto del
dos mil veintidds; presidida por la sefiora Susana Sanz Rodriguez-Palmero,
presidente de esta Comision Nacional (presente de manera virtual desde su lugar
de residencia en Sabanilla Montes de Oca, San Pedro), con la asistencia de las
siguientes personas miembros: Javier Gomez Jiménez, jefe del Departamento
Archivo Historico y vicepresidente de esta Comision Nacional (presente de manera
virtual desde su lugar de trabajo en San José, Zapote); Gabriela Moya Jiménez,
técnica nombrada por la Direccién General y secretaria de esta Comision Nacional
quien colabora en el levantamiento del acta (presente de manera virtual desde su
lugar de residencia en Tres Rios, Cartago); Marco Garita Mondragon, historiador
nombrado por la Junta Administrativa (presente de manera virtual desde su lugar
de residencia en San José, Curridabat); Juan Carlos Vasquez, encargado de
Archivo Central del Ministerio de Economia, Industria y Comercio (presente de
manera virtual desde su lugar de trabajo en Tibas, San José) e lvannia Vindas
Rivera, encargada del Archivo Central y Presidente del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica
Econdmica (presente de manera virtual desde su lugar de trabajo en Los Yoses,
San José). Ausentes con justificacion: Gladys Rodriguez Lépez, encargada del
Archivo Central del Servicio Fitosanitario del Estado, Ivannia Valverde Guevara, jefe
del Departamento Servicios Archivisticos Externos (DSAE) e invitada permanente
en esta Comision Nacional y Set Duran Carrion, Director del Archivo Nacional. Se
deja constancia de que las personas miembros presentes en la reunion, asi como

las personas invitadas, se conectaron a través de la plataforma Teams. ---------------
CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA =---mmmmemmm e

ARTICULO 1. Lectura, comentario y aprobacion del orden del dia. --------- -




ACUERDO 1. Se aprueba con modificaciones el orden del dia propuesto para esta

5ESi0N. ACUERDO FIRME. =--rnmrmmrmmsmmem e

CAPITULO Il. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS ----crmesmmrmmemeemmemmemeemmenee

ARTICULO 2. Lectura, comentario y aprobaciéon del acta n° 20-2022 del 12 de
AgOStO del 2022, -=-===mmmmmm e mm s -

ACUERDO 2. Se aprueba con correcciones el acta de la sesién n°20-2022 del 12
de agosto de 2022. Asimismo, se deja constancia de que la sefiora Ivannia Vindas
Rivera encargada del Archivo Central y Presidente del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion del Ministerio de Planificacion Nacional y Politica
Econdmica, aprueba el acta con respecto a la deliberacion y acuerdos que se

tomaron en su presencia y que fueron ampliamente discutidos en su redaccion.

ACUERDO FIRME. =-nmsmmmmsemmmseam oot et

CAPITULO lll. LECTURA, COMENTARIO, MODIFICACION Y APROBACION DE
LAS SIGUIENTES VALORACIONES DOCUMENTALES. m=emmmmmeeeee- -

ARTICULO 3. Andlisis de solicitud de valoracion parcial presentada mediante oficio
CISED-OF-006-2022 del 10 de agosto 2022 recibido ese mismo dia, suscrito por
Juan Carlos Vasquez Urefia, secretario del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacién de Documentos del Ministerio de Economia, Industria y Comercio,
mediante el cual se presenté la siguiente valoracién parcial de documentos:

Laboratorio Costarricense de Metrologia (2 series documentales en total).------------

ACUERDO 3. Comunicar al sefior Juan Carlos Vasquez, secretario del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos CISED del Ministerio de
Economia, Industria y Comercio, que esta Comision Nacional conocio la solicitud de
valoracion parcial presentada mediante oficio CISED-OF-006-2022 del 10 de
agosto 2022, para el subfondo: Laboratorio Costarricense de Metrologia,

Departamento de Metrologia Quimica. Se informa que las series documentales



sometidas a valoracion NO fueron declaradas con valor cientifico cultural. En
consecuencia, pueden ser eliminadas cuando finalice la vigencia administrativa y
legal establecida por el CISED del Ministerio de Economia, Industria y Comercio de
acuerdo con lo establecido en la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202 y
su Reglamente Ejecutivo. Con respecto a los tipos documentales que el CISED
asigno una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se debe
tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolucion n°CNSED-1-
2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de
valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de
custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mencion
son declarados como de valor cientifico cultural, seran trasladados al Archivo
Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo que sefala la
Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrénico, es importante
aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno
N° 8292, la institucion debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya
que esto le permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada
para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben
conservar los documentos y metadatos que permitan el acceso a la informacion en
un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la “Norma técnica para
la gestion de documentos electronicos en el Sistema Nacional de Archivos”,
publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de 2018, y las
“Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-
2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que
la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electrénicos No. 8454
publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de
Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados” y la “Politica

de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente”



publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se
encuentran vigentes. Se recuerda que se encuentran vigentes las siguientes
resoluciones generales por medio de las cuales se emitieron diversas declaratorias
de valor cientifico cultural a series y tipos documentales producidos en todas las
instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos: e CNSED-02-2009
publicada en la Gaceta N° 248 de 22 de diciembre del 2009. «CNSED-01-2014,
CNSED-02-2014 y CNSED-03-2014 publicadas en la Gaceta N° 5 del 8 de enero
del 2015. «CNSED-01-2015 publicada en la Gaceta N° 242 de 14 de diciembre del
2015. «CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta N° 154 de 11 de agosto de 2016.
oCNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta N° 235 de diciembre
del 2016. «CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta N° 6 del 15 de enero del 2018.
oCNSED-01-2019 publicada en la Gaceta N° 214 de 11 de noviembre del 2019.
oCNSED-01-2020 publicada en la Gaceta N° 173-2020 de 16 de julio del 2020.
oCNSED-02-2020 publicada en el Alcance N° 317 a la Gaceta N° 284 de 2 de
diciembre del 2020. «CNSED-03-2020 publicada en la Gaceta N° 285 de 3 de
diciembre del 2020. «CNSED-01-2022 publicada en la Gaceta N° 96 de 25 de mayo
del 2022. Enviar copia de este acuerdo a la jefatura del subfondo antes mencionado
y al expediente de valoracion documental del Ministerio de Industria y Comercio que

esta Comision Nacional custodia. -----=-==-==========m s m oo --

ARTICULO 4. Informe de valoracion 1V-022-2022-TP. Asunto: tabla de plazo de
conservacion de documentos. Fondo: Servicio Fitosanitario del Estado. Convocadas
las sefioras Gladys Rodriguez LOpez, encargada del Archivo Central del Servicio
Fitosanitario del Estado y Camila Carreras Herrero, profesional de la Unidad
Servicios Técnicos Archivisticos (USTA) del Departamento Servicios Archivisticos
Externos (DSAE) designada para el analisis de la valoracién documental presentada

por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos (Cised) del




ACUERDO 4. Convocar a la sefiora Gladys Rodriguez Lépez, encargada del
Archivo Central del Servicio Fitosanitario del Estado a una proxima sesion de esta
Comision Nacional, para realizar el andlisis del Informe de valoracion 1V-022-2022-
TP. Enviar copia de este acuerdo al expediente de valoracion documental del

Servicio Fitosanitario del Estado que custodia esta Comision Nacional. ACUERDO

CAPITULO IV. CORRESPONDENCIA <--nmsmmemmemmem oo

ARTICULO 5. Oficio DGAN-JA-442-2022 con fecha del 12 de agosto 2022, recibido
ese mismo dia, suscrito por el sefior Francisco Soto Molina, secretario de la Junta
Administrativa del Archivo Nacional en relacion con acuerdo tomado por la Junta
Administrativa del Archivo Nacional, en la sesion ordinaria N°30-2022 celebrada el

10 de agosto 2022.---------=-====mnmmmmmmmmm e m-memmmememmmeeeeeee --

ACUERDO 5.1. Agradecer a la Junta Administrativa del Archivo Nacional la
respuesta al criterio emitido por esta Comision Nacional mediante el Acuerdo 16 de
la sesion 15-2022 del 01 de julio 2022 y comunicada mediante oficio DGAN-
CNSED-159-2022 con fecha del 19 de julio del 2022, sobre la necesidad de realizar
un analisis de cada 6rgano colegiado, antes de emitir una declaratoria de valor
cientifico cultural de los documentos que produce, ademas se seguiran las
recomendaciones brindadas en el oficio DGAN-JA-442-2022 del 12 de agosto de
2022, sobre la remision de una circular y la modificacién en la norma CNSED 01-
2014. Enviar copia de este acuerdo al sefior Set Duran Carridn, Director General
del Archivo Nacional, a la sefiora Carmen Campos Ramirez, subdirectora del
Archivo Nacional, a la sefiora Ivannia Valverde, Jefe del Departamento de Servicios

Archivisticos Externos, y a la sefiora Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la

Unidad Servicios Técnicos ArChivisStiCOS.----==-====mmmmmm e oo oo
ACUERDO 5.2. Comisionar a la sefiora Gabriela Moya Jiménez, secretaria de esta

Comisién Nacional para elaborar una propuesta de circular solicitada por la Junta



Administrativa del Archivo Nacional y dirigida al Sistema Nacional de Archivos,
sobre el criterio relacionado con la declaratoria de valor cientifico cultural de los
documentos producidos por 6rganos colegiados. Se debera presentar el borrador
correspondiente ante esta Comision Nacional en un plazo de 10 dias una vez
recibido este acuerdo. Enviar copia de este acuerdo al sefior Set Duran Carridn,
Director General del Archivo Nacional, a la sefiora Carmen Campos Ramirez,
subdirectora del Archivo Nacional, a la sefiora lIvannia Valverde, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, al sefior Francisco Soto Molina,
secretario de la Junta Administrativa del Archivo Nacional y a la sefiora Natalia
Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad Servicios Técnicos Archivisticos.--------
ACUERDO 5.3. Comisionar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, invitada
permanente de la Comisién Nacional de Seleccion y Eliminacion, para tramitar la
modificacion del apartado de la Resolucion CNSED 01-2014, que incluya el criterio
emitido por esta Comision sobre la declaratoria de valor cientifico cultural de los
documentos producidos por 6rganos colegiados, segun solicitud de la Junta
Administrativa, y que esté acorde con el criterio de la Procuraduria General de la
Republica, segun lo mencionado en el oficio DGAN-CNSED-159-2022 con fecha
del 19 de julio 2022. Se debera presentar el borrador correspondiente ante esta
Comisién Nacional en un plazo de 10 dias. Enviar copia de este acuerdo al sefior
Set Duran Carridn, Director General del Archivo Nacional, a la sefiora Carmen
Campos Ramirez, subdirectora del Archivo Nacional, a la sefiora Ivannia Valverde,
Jefe del Departamento de Servicios Archivisticos Externos, al sefior Francisco Soto
Molina, secretario de la Junta Administrativa del Archivo Nacional y a la sefiora
Natalia Cantillano Mora, coordinadorade la Unidad Servicios Técnicos

ArchivistiCos. --------=-===mmmmmmmmm oo e

ARTICULO 6. Correo electrénico con fecha del 18 de agosto 2022, suscrito por la

sefiora Ivannia Valverde Guevara, en el cual indica lo siguiente: “Estimada Gabriela.



Tal y como le comenté en un correo anterior, la suscrita ha estado poniendo al dia

el control de acuerdos pendientes y revisando las actas me percaté de lo siguiente:

1.

En el acta 17-2022 se consigno: “ARTICULO 8. Memorando DSAE-STA-090-
2022 de 20 de julio de 2022 recibido el mismo dia, suscrito por Camila Carreras
Herrero y dirigido a lvannia Valverde Guevara Jefe Departamento de Servicios
Archivisticos Externos y Natalia Cantillano Mora Jefe Unidad de Servicios
Técnicos Archivisticos, en el cual indica lo siguiente: “Reciban un cordial saludo.
Les remito para lo que corresponda la guia de verificacion de cumplimiento de
requisitos para la presentacion de tablas de plazos ante la CNSED,
correspondiente a la valoracién perteneciente al fondo: Tribunal Registral
Administrativo, subfondos: Subfondos: 1. Tribunal Registral Administrativo (*) 1.1
Consejo Académico 1.2 Comision de Control Interno 1.3 Comisién de Salud
Ocupacional 1.4 Comision de recomendaciones de donacién o destruccion de
bienes 1.5 Comision ambiental 1.6 Comision de teletrabajo 1.7 Comision de
ética, valores y clima organizacional 1.8 Comité institucional de seleccion y
eliminaciéon de documentos 1.9 Comisiébn de acoso laboral y sexual 1.10
Comision de implementacion de las normas internacionales de contabilidad del
sector publico 1.11 Comité de tecnologia de la informacion (*) No se presentan
tablas de plazos de esta unidad, Gnicamente se incluye con el objetivo de reflejar
la linea jerarquica. Igualmente, les informo la siguiente recomendacion para la

Comision Nacional de Seleccién y Eliminaciéon de Documentos (CNSED):

Tabla de
Plazos

Situacion encontrada Recomendacion

Las Tablasfl) En el oficio el oficio TRA-CISED- 003-2022 de 10 de mayo
de Plazosjde 2022, se indico lo siguiente:
se Adicionalmente, este comité se mantiene a la espera que se
presentaronfesuelva la declaratoria de la tabla de plazos del
mediante [Departamento Técnico de este Tribunal, pues la dUltima
oficio  TRA-lcomunicacidon que se recibié fue la copia del oficio DGAN-
CISED- ICNSED-110- 2021 del 4 de mayo de 2021 en el cual se le
003- 2022fconsulta a la sefiora Wendy Martinez Jiménez, Encargada del
de 10 dejArchivo Central del Registro Nacional sobre la custodia final
de las resoluciones. La solicitud de esta declaratoria se realizé

Se recomienda a la CNSED atender la
siguiente solicitud del CISED del Tribunal
Registral Administrativo expuesta en el
oficio TRACISED-003-2022 de 10 de mayo
de 2022:

Adicionalmente, este comité se mantiene a
la espera que se resuelva la declaratoria de
la tabla de plazos del Departamento
Técnico de este Tribunal, pues la Ultima

comunicacion gue se recibio fue la copia del




mayo
2022

de|

desde el12 de diciembre de 2019 por medio del oficio TRA-joficio DGANCNSED-110-2021 del 4 de
CISED-003-2019. mayo de 2021 en el cual se le consulta a la
A la fecha este CISED no ha recibido informacion sobre estejsefiora  Wendy  Martinez ~ Jiménez,
tema, por lo que quisiéramos conocer sobre el avance del[Encargada del Archivo Central del Registro
tramite o respuesta de parte del Registro Nacional, o bien queNacional sobre la custodia final de las
se nos notifique si del Departamento Técnico se van a declararfesoluciones. La solicitud de esta
0 no documentos con valor cientifico cultural. eclaratoria se realiz6 desde el 12 de
Se presentaron 11 formularios de TP. Subfondos: iciembre de 2019 por medio del oficio
1.1 Consejo Académico RA-CISED-003-2019.

1.2 Comision de Control Interno la fecha este CISED no ha recibido
1.3 Comision de Salud Ocupacional informacion sobre este tema, por lo que
1.4 Comision de recomendaciones de donacion o destruccionquisiéramos conocer sobre el avance del
de bienes ramite o respuesta de parte del Registro
1.5 Comision ambiental Nacional, o bien que se nos notifique si de
1.6 Comision de teletrabajo 1.7 Comision de ética, valores y[Departamento Técnico se van a declarar o
clima organizacional no documentos con valor cientifico
1.8 Comité institucional de seleccién y eliminacion delcultural.

documentos e recomienda a la CNSED devolver la|
1.9 Comision de acoso laboral y sexual abla de Plazos del Comité de Tecnologia
1.10 Comision de implementacion de las normaslde la Informacién, ya que se incluyeron 11
internacionales de contabilidad del sector publico ablas de Plazos en esta solicitud, en lugar
1.11 Comité de tecnologia de la informacion e 10 Tablas de Plazos.

Esto por cuanto se contraviene la norma
.2018 de la resolucion CNSED-01- 2018
ue establece la presentacion de un
méximo de 10 Tablas de Plazos por
ramite.

[

SE TOMA NOTA.” En este caso he notado lo siguiente: a. “... 20 de julio del
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| www.archivonacional.go.cr..”: no debid incluirse como parte de la transcripcion del

memorando. b. La decision NO debié ser “SE TOMA NOTA” del memorando,

pues Camila Carreras recomendoé lo siguiente a la CNSED: “Se recomienda a la
CNSED atender la siguiente solicitud del CISED del Tribunal Registral
Administrativo expuesta en el oficio TRACISED-003-2022 de 10 de mayo de 2022

. Se recomienda a la CNSED devolver la Tabla de Plazos del Comité de
Tecnologia de la Informacién...” RECOMENDACION: En el acta de la proxima
sesion: a. Elaborar un acuerdo dirigido a mi persona a fin de que confirme si
efectivamente se recibidé informacion por parte del Registro Nacional sobre lo

consultado por el Cised del Tribunal Registral Administrativo. Esta recomendacién


http://www.archivonacional.go.cr/

se hace por cuanto, la CNSED solicit6 informacion al Registro Nacional y me parece
gue ya se habia recibido la respuesta, por lo que se debe investigar. b.  Elaborar
otro acuerdo dirigido al Cised del Tribunal Registral Administrativo en donde se
informa que la tabla de plazos de conservacion de documentos del subfondo Comité
de tecnologias de la Informacion se devuelve sin tramitar en cumplimiento de la
norma 2.2018 de la resolucion CNSED-01-2018. 2. En el acta 18-2022,
especificamente en el acuerdo 4 dirigido al Cised del Cen-Cinai se omitio incluir lo
siguiente al final de la tabla de series documentales declaradas con valor cientifico
cultural: “Las series documentales presentadas ante la Comision Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos, mediante el oficio DNCC-DI-UGD-OF-010-
2022 del 24 de marzo del 2022, por medio del cual se sometié a conocimiento las
tablas de plazos de conservacion de documentos de los subfondos Direccién de
informacion; Direcciones Regionales; Oficinas Locales y Establecimientos Cen-
Cinai; y que esta comisiéon no declar6 con valor cientifico cultural pueden ser
eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con la Ley
n°7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los tipos documentales que el
Cised asigno una vigencia “permanente” en una oficina o en el Archivo Central, se
debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la Resolucién n°CNSED-
1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos documentos carecen de
valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora, la responsable de
custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los documentos en mencion
son declarados como de valor cientifico cultural, seran trasladados al Archivo
Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el plazo que sefala la
Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electronico, es importante
aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de Control Interno
n°8292, la institucién debe documentar los sistemas, programas, operaciones del
computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de informacion, ya

gue esto le permitira disponer de documentacion completa, adecuada y actualizada



para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les recuerda que se deben
conservar los documentos y metadatos que permitan el acceso a la informacion en
un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la “Norma técnica para
la gestion de documentos electronicos en el Sistema Nacional de Archivos’,
publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de mayo de 2018, y las
“Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias de Informacion, (N-
2-2007-CO-DFOE)’, publicada en La Gaceta n°119 de 21 de junio de 2007; y que
la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos No. 8454
publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005, la “Politica de
Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados”y la “Politica
de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados Digitalmente”
publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del 2013 se
encuentran vigentes. Se recuerda gue se encuentran vigentes las siguientes
resoluciones generales por medio de las cuales se emitieron diversas declaratorias
de valor cientifico cultural a series y tipos documentales producidos en todas las
instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos: e CNSED-02-2009
publicada en la Gaceta n°248 de 22 de diciembre del 2009. e CNSED-01-2014,
CNSED-02-2014 y CNSED-03-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de enero del
2015. ¢« CNSED-01-2015 publicada en la Gaceta n°242 de 14 de diciembre del 2015.
eCNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°154 de 11 de agosto de 2016.
e CNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta n°235 de diciembre
del 2016. e CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta n°6 del 15 de enero del 2018.
e CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de 11 de noviembre del 2019.
e CNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n°173-2020 de 16 de julio del 2020.
e CNSED-02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la Gaceta n°284 de 2 de
diciembre del 2020. e CNSED-03-2020 publicada en la Gaceta n°285 de 3 de
diciembre del 2020. e CNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96 de 25 de mayo
del 2022.” RECOMENDACION: En el acta de la proxima sesion tomar un acuerdo



dirigido al Cised del Cen-Cinai donde se amplié el acuerdo n° 4 tomado en la sesion
n°18-2022 de acuerdo con lo transcrito por la suscrita en este correo. Emito esta
recomendacion, pues desde hace muchos afios, las personas miembros de la
CNSED acordaron colocar esa informacién. 3. Asimismo, en el acta 18-2022,
los articulos 6 y 7 debieron ampliarse en su redaccién, maxime que la decision fue
“SE TOMA NOTA”y para una persona ciudadana que lea el acta, no le quedara
claro el tema que se deliber6. RECOMENDACION: Para proximas actas describir
mas detalladamente los articulos, pues son la base para las decisiones que toma la
CNSED y con miras a la transcripcion literal de las actas que entrara a regir a partir
de noviembre del 2021 segun la reforma a la Ley General de la Administracion
Publica. 4. En el acta 19-2022 tampoco se consignd mi ausencia justificada a
la sesion ni la del sefior Set Duran Carrion. RECOMENDACION: En el acta de la
proxima sesion tomar un acuerdo solventando las ausencias justificadas de mi
persona en las sesiones 17, 18 (por vacaciones) y 19 (por incapacidad); asi como
las del sefior Set Duran Carrién en caso de que corresponda. Le comento que esto
es importante pues desde hace varios afios la Auditoria Interna emitié un servicio
de advertencia en donde se solicitd que se consigne esta informaciéon en los
expedientes de actas y en las actas. Finalmente, la suscrita esta a sus érdenes

para analizar la mejor forma de redactar los subsanes en los asuntos citados en

este Corre0”.--------=--m-mmmmmmm e e
ACUERDO 6.1 Solicitar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, confirme a esta Comision
Nacional si efectivamente se recibid informacion por parte del Registro Nacional
sobre lo consultado por el Cised del Tribunal Registral Administrativo, esto segun lo
indicado en el Memorando DSAE-STA-090-2022 de 20 de julio de 2022 recibido el
mismo dia, suscrito por Camila Carreras Herrero y dirigido a su persona. Enviar

copia de este acuerdo a la sefiora Natalia Cantillano Mora, Coordinadora de la



Unidad de Servicios Técnicos Archivisticos del Departamento de Servicios
ArchivVisStiCOS EXIEINOS. —-----m-mmmmmm oo oo oo
ACUERDO 6.2 Comunicar a las sefioras Hazel Jiménez Zamora, presidenta del
Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion del Tribunal Registral Administrativo
y Cynthia Arguedas Loaiza, secretaria del Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacion del Tribunal Registral Administrativo, que la tabla de plazos de
conservacion de documentos del subfondo Comité de tecnologias de la Informacion
presentada mediante oficio TRA-CISED-003-2022 con fecha del 10 de mayo 2022,
se devuelve sin tramitar en cumplimiento de la norma 2.2018 de la resolucion
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ACUERDO 6.3 Comunicar a la sefiora Alexandra Vargas Viquez, presidenta del
Cised de la Direccion Nacional de Centros de Educacion y Nutricion — Centros
Infantiles de Atencién Integral (Cen Cinai) que esta Comision Nacional realizé una
ampliacion del acuerdo n° 4 tomado en la sesion n°18-2022 del 29 de julio 2022,
incluyendo la siguiente informacién: “Las series documentales presentadas ante la
Comision Nacional de Seleccion y Eliminaciéon de Documentos, mediante el oficio
DNCC-DI-UGD-OF-010-2022 del 24 de marzo del 2022, por medio del cual se
sometio a conocimiento las tablas de plazos de conservacion de documentos de los
subfondos Direccion de informacion; Direcciones Regionales; Oficinas Locales y
Establecimientos Cen-Cinai; y que esta comision no declaré con valor cientifico
cultural pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal, de
acuerdo con la Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo. Con respecto a los tipos
documentales que el Cised asigno una vigencia ‘permanente” en una oficina o en
el Archivo Central, se debe tomar en cuenta lo indicado en la norma 11.2018 de la
Resoluciéon n°CNSED-1-2018, que establece en el inciso 1 lo siguiente: “Si estos
documentos carecen de valor cientifico-cultural, es la oficina o la entidad productora,
la responsable de custodiar permanentemente estos documentos. 2. Si los

documentos en mencion son declarados como de valor cientifico cultural, seran



trasladados al Archivo Nacional para su custodia permanente, cuando se cumpla el
plazo que sefala la Ley 7202.” En cuanto a los documentos en soporte electrénico,
es importante aclarar que, de conformidad con el articulo 16 de la Ley General de
Control Interno n°8292, la institucion debe documentar los sistemas, programas,
operaciones del computador y otros procedimientos pertinentes a los sistemas de
informacion, ya que esto le permitira disponer de documentacion completa,
adecuada y actualizada para todos los sistemas que se desarrollan. Ademas, se les
recuerda que se deben conservar los documentos y metadatos que permitan el
acceso a la informacion en un futuro, de acuerdo con los lineamientos establecidos
en la “Norma técnica para la gestion de documentos electrénicos en el Sistema
Nacional de Archivos”, publicada en el Alcance N° 105 a La Gaceta N° 88 del 21 de
mayo de 2018, y las “Normas Técnicas para la Gestion y el Control de Tecnologias
de Informacién, (N-2-2007-CO-DFOE)”, publicada en La Gaceta n°119 de 21 de
junio de 2007; y que la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos
Electrénicos No. 8454 publicada en La Gaceta No. 174 del 13 de octubre del 2005,
la “Politica de Certificados para la Jerarquia Nacional de Certificadores Registrados”
y la “Politica de Formatos Oficiales de los Documentos Electronicos Firmados
Digitalmente” publicadas en el Alcance 92 a La Gaceta No. 95 del 20 de mayo del
2013 se encuentran vigentes. Se recuerda que se encuentran vigentes las
siguientes resoluciones generales por medio de las cuales se emitieron diversas
declaratorias de valor cientifico cultural a series y tipos documentales producidos en
todas las instituciones que conforman el Sistema Nacional de Archivos: e CNSED-
02-2009 publicada en la Gaceta n°248 de 22 de diciembre del 2009. e CNSED-01-
2014, CNSED-02-2014 y CNSED-03-2014 publicadas en la Gaceta n°5 del 8 de
enero del 2015. e CNSED-01-2015 publicada en la Gaceta n°242 de 14 de diciembre
del 2015. « CNSED-01-2016 publicada en la Gaceta n°154 de 11 de agosto de 2016.
e CNSED-02-2016 y CNSED-03-2016 publicadas en la Gaceta n°235 de diciembre
del 2016. e CNSED-01-2017 publicada en La Gaceta n°6 del 15 de enero del 2018.



e CNSED-01-2019 publicada en la Gaceta n°214 de 11 de noviembre del 2019.
e CNSED-01-2020 publicada en la Gaceta n°173-2020 de 16 de julio del 2020.
e CNSED-02-2020 publicada en el Alcance n°317 a la Gaceta n°284 de 2 de
diciembre del 2020. eCNSED-03-2020 publicada en la Gaceta n°285 de 3 de
diciembre del 2020. e CNSED-01-2022 publicada en la Gaceta n°96 de 25 de mayo
del 2022.” Enviar copia de este acuerdo a las jefaturas de los subfondos citados en
este acuerdo, a la sefiora lvannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento de
Servicios Archivisticos Externos, y al expediente de valoracion documental del Cen-
Cinai que custodia esta Comision Nacional.------==-=====mmm oo oo
ACUERDO 6.4 Aclarar que por un error material no se consigné la justificacion de
ausencias a las sesiones de esta Comision Nacional por parte de la sefiora Ivannia
Guevara Valverde, sesiones 17-2022, 18-2022 y 19-2022 y el sefior Set Duran
Carrién, sesiones 17-2022, 18-2022, 19-2022 y 20-2022.-----=-==-====n=mnmmmmmmanan -

CAPITULO V. ASUNTOS PENDIENTES . ----nmsnmemmemmemmememmem e

ARTICULO 7. Oficio GG-UAC-029-2022 con fecha del 17 de agosto 2022, recibido
ese mismo dia, suscrito por Johnny Martinez Granados, encargado del Archivo
Central del INVU en relacién con acuerdos 3.1, 3.2 y 3.3 de la sesién 19-2022 del 5
de AgOSIO 2022 -mmmmm oo

ACUERDO 7. Consultar al sefior Marco Hidalgo Zafiga, Gerente General del INVU
si los datos de los Expedientes de Compensacién Social cuya muestra se presentd
ante este 6rgano colegiado mediante oficio GG-UAC-029-2022 con fecha del 17 de
agosto 2022, suscrito por el sefior Johnny Martinez Granados, encargado del
Archivo Central del INVU, estan contenidos en algun tipo de memoria, compilado o
base de datos de beneficiarios que pueda ser consultado por los ciudadanos. Enviar
copia de este acuerdo a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del Departamento

de Servicios Archivisticos Externos y al expediente de valoracion del INVU que

custodia esta Comision Nacional.--------=========mmmmmmmmmommmeeeooo




CAPITULO VI. OTROS ASUNTOS. ---nmemmmmmemmem e e e e

ARTICULO 8. El sefior Javier Gomez Jiménez propone la sustitucion de la siguiente
“‘muletilla” en la redaccion de las actas: “Se deja constancia de que las personas
miembros presentes en la reunién, asi como las personas invitadas, se conectaron
a través de la plataforma Teams; de que la reunidn se realiza de manera virtual
atendiendo las disposiciones sanitarias del Ministerio de Salud a raiz de la pandemia
por la enfermedad Covid 19” por el siguiente texto: “Se deja constancia de que las
personas miembros presentes en la reunion, asi como las personas invitadas, se
conectaron a través de la plataforma Teams; de que la reunién se realiza de manera

virtual con base en las facilidades y su demostrada eficiencia gestion administrativa”

ACUERDO 8. Acoger la propuesta del sefior Javier Gomez Jiménez, Jefe del
Departamento de Archivo Historico, de tal manera de que la redaccion de las actas
lleven la siguiente “muletilla”; “Se deja constancia de que las personas miembros
presentes en la reunién, asi como las personas invitadas, se conectaron a través de
la plataforma Teams; de que la reunién se realiza de manera virtual con base en las
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facilidades y su demostrada eficiencia en la gestion administrativa’----------------------

ACUERDO 9. Continuar con la modalidad virtual en las sesiones de esta Comision
Nacional en virtud de lo indicado por parte de la Asesoria Juridica del Archivo
Nacional mediante oficio DGAN-DG-AJ-76-2021 del 23 de junio 2021: “La Junta
Administrativa y la Comision Nacional de Seleccién y Eliminacién de Documentos,
Organos Colegiados de la institucién a los que hace referencia el oficio DGAN-DG-
AJ-70-2021 del 14 de junio de 2021, se encuentran facultados para generar sus
propios lineamientos; los que permitirdn regular las diversas situaciones que
pudieran generarse a futuro con relacion a las sesiones virtuales”, esto
considerando las facilidades y su demostrada eficiencia en la gestiébn administrativa.
Enviar copia de este acuerdo al sefior Set Duran Carrion, Director General del

Archivo Nacional, a la sefiora Carmen Campos Ramirez, Subdirectora del Archivo



Nacional y al sefior Francisco Soto Molina, secretario de la Junta Administrativa del

Archivo Nacional.----------==--=mmmeme oo m-mmmmmmemmmeee e

ARTICULO 9. La sefiora Susana Sanz Rodriguez-Palmero, presidenta de esta
Comision Nacional, propone que la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos brinde a los miembros de la
CNSED una capacitacion o induccién sobre el manejo y funcionamiento de este
organo colegiado, asi como de los documentos que se deben conocer en las

sesiones para tomar acuerdos de manera acertada.---------------=-====-=-=-mmmmmmmemomeoe

ACUERDO 10. Solicitar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, una induccion para los miembros
de este 6rgano colegiado sobre el manejo y funcionamiento de la CNSED. El plazo

maximo para impartir esta induccion seré el del dia 30 de setiembre 2022.------------

ACUERDO 11. Solicitar a la sefiora Ivannia Valverde Guevara, Jefe del
Departamento de Servicios Archivisticos Externos, se le facilite a los miembros de
esta Comisidén Nacional, el compendio actualizado de los documentos que se deben
conocer en las sesiones para tomar acuerdos de manera acertada. El plazo maximo

para enviar estos documentos sera el dia 30 de setiembre 2022. --

Se cierra la sesion a las 9 horas con cuarenta y nueve minutos. --------------------

SUSANA SANZ gll;g\:s/o\ g;\gﬁglmente por MARIA GABRIELA MOYA JIMENEZ (FIRMA)
RODRIGUEZ RODRIGUEZ PALMERD PERSONA FISICA, CPF-01-1252-0345.
FIRMA) Fecha declarada: 05/09/2022 12:13:36 PM
PALMERO ( N Esta representacion visual no es fuente
(FIRMA) g‘;j‘;'zio_ézé%gﬂ 7 de confianza. Valide siempre la firma.
Susana Sanz Rodriguez-Palmero Gabriela Moya Jiménez

Presidente Secretaria
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